Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 10/2019
z dnia 01.04.2019 r.

REGULAMIN
Udostepniania pomieszczen w budynku Zaglebiowskiej Mediateki

przy ul. Koscielnej 11 w Sosnowcu.

I DEFINICJE
. Organizator — podmiot dokonujacy rezerwacji i korzystajacy z pomieszczen ZM
w celu organizacji wydarzenia.

. Wspotorganizator — Miejska Biblioteka Publiczna im. G. Danitowskiego w Sosnowcu

zwana rowniez MBP.

. ZM — Zaglebiowska Mediateka.

. Wydarzenie — szkolenie, konferencja, wystawa, sympozjum lub inne wydarzenie
0 charakterze kulturalnym, naukowym lub edukacyjnym, zapewniajace bezptatny
udziat jego uczestnikow.

Opiekun formalny — osoba wyznaczona przez Kierownika Dzialu Administracyjno

Gospodarczego, czuwajaca nad przygotowaniem i przebiegiem wydarzenia.

Impreza cykliczna — wydarzenie powtarzajace si¢ regularnie w ramach jednego

projektu.

Il.  ZASADY OGOLNE

. W celu organizacji wydarzen udostgpnianie pomieszczen odbywac si¢ bedzie
w godzinach otwarcia ZM, przy czym wydarzenie musi zakonczy¢ si¢ najpozniej na
pot godziny przez zakonczeniem pracy ZM. Udostgpnianie sal poza godzinami pracy
rozpatrywane bedzie kazdorazowo indywidualnie i podlega¢ odrebnym ustaleniom.
Wydarzenia organizowane na terenie ZM odbywa¢ si¢ moga najpozniej
do godziny 21.00.

Organizowane wydarzenia nie powinny zaktoca¢ funkcjonowania ZM. Ze wzglgdu na
charakter dziatalno$ci nalezy dolozy¢ wszelkich staran, by zachowaé cisze¢

na terenie ZM.
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Pomieszczenia ZM udostepniane b¢dg wraz z ich statlym wyposazeniem (szczegdtowy
opis pomieszczen oraz wyposazenia zawiera zalgcznik nr 1 — Rodzaje pomieszczen).
Wspotorganizator dopuszcza zmian¢ aranzacji wngtrza pomieszczenh przez
Organizatora, po uzyskaniu wczesniejszej zgody Wspotorganizatora oraz pod
warunkiem przywrocenia ich ustawienia do stanu pierwotnego po zakonczeniu
wydarzenia. Organizator dokonuje zmian ustawienia mebli we wlasnym zakresie.
Udostgpniane pomieszczenia wraz z wyposazeniem przekazywane bgda protokolarnie.
Od momentu przekazania pomieszczen wraz z wyposazeniem wskazanym w protokole
Organizator jest odpowiedzialny za powierzone mu mienie.

Organizator zobowigzany bedzie do zabezpieczenia mienia Wspotorganizatora przed
zniszczeniem czy uszkodzeniem.

Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania pomieszczen
jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu.

Organizator, ktory planuje wykorzystanie wlasnego sprzetu multimedialnego
niezbednego do organizacji wydarzenia bedzie zobowigzany zaznaczy¢ to
w formularzu oraz odpowiednio wczesniej przed rozpoczgciem wydarzenia uzgodnic
szczegoOly z tym zwigzane z opiekunem formalnym. Wspoétorganizator zastrzega sobie
prawo do niedopuszczenia do uzycia na terenie gmachu sprzetu o nieodpowiednich
parametrach.

Po zakonczeniu wydarzenia Organizator opuszczajac pomieszczenia zobowigzany
bedzie do przekazania pomieszczen w stanie niepogorszonym oraz do przekazania
kluczy do pomieszczen i podpisania protokotu przekazania/odbioru pomieszczen.
Sprawdzenie stanu technicznego udostepnianych pomieszczen oraz wyposazenia moze
nastgpi¢ najpdzniej w nastgpnym dniu po organizowanym wydarzeniu. Kazda szkoda
zostanie odnotowana w Protokole stwierdzenia szkody (zalgcznik nr 2) i potwierdzona
podpisem przedstawicieli obu stron.

Organizator wydarzenia zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz MBP odszkodowanie
za zniszczenie lub uszkodzenie badz brak przedmiotu udostgpnienia, jakie powstang
przy organizacji oraz w trakcie wydarzenia, w tym jego wyposazenia oraz budynku
I jego czesci, parkingow, przy ktorych zlokalizowana jest MBP.

W przypadku organizowania/zamawiania cateringu przez Organizatora wydarzenia,
Wspotorganizator nie zapewnia sprzetu gastronomicznego/naczyn, lub innych rzeczy

z tym zwigzanych.
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Organizator we wlasnym zakresie zobowigzany bedzie do zabrania odpadéw
komunalnych pozostalych po zorganizowanym wydarzeniu.

Organizatora obcigza¢ beda koszty wynajecia dodatkowej ochrony zabezpieczajacej
organizowane wydarzenie. Ustalen w tym zakresie nalezy dokonywaé z opiekunem
formalnym.

Organizator bedzie/moze prowadzil/prowadzi¢ dziatania informacyjne oraz
przygotowuje materialy promocyjne zwigzane z wydarzeniem w uzgodnieniu
z opiekunem formalnym.

Wspotorganizator moze pomoc Organizatorowi w zakresie projektowania i wydruku
materialdw promocyjnych (plakatow, zaproszen) w zamian za materiaty
eksploatacyjne. Kwestia ta bedzie podlega¢ odrgbnym uzgodnieniom.

Organizator zobowigzany bedzie do dostarczenia do opieckuna formalnego $rodkow
czystosci oraz artykutow higienicznych wskazanych w Zalgczniku nr 4 (odpowiednio
do uzytkowanych pomieszczen) najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem
organizowanego wydarzenia.

Organizator zobowigzany bedzie do zapewnienia obstugi szatni oraz obstugi
informatycznej (o ile jest taka wymagana) przez caly czas trwania wydarzenia.
Ustalen w tym zakresie nalezy dokonywac¢ ze Wspotorganizatorem.

Wspotorganizator zapewni wydanie Organizatorowi sprzgtu oraz instruktaz w zakresie
jego uzytkowania.

Wspotorganizator zobowigzany bedzie do zapewnienia sprzatania wynikajacego
zZ organizacji wydarzenia.

Wewnatrz obiektu i na jego terenie obowiagzuje catkowity zakaz palenia.

Organizator zobowiagzany bgdzie przestrzega¢ Regulaminu udostepnienia pomieszczen
w budynku Zagtebiowskiej Mediateki w Sosnowcu przy ul. Koscielnej 11 W oraz
stosowa¢ si¢ do obowigzujacych regulaminow w zakresach bezpieczenstwa
1 porzadkowym. Niestosowanie si¢ do zalecen moze skutkowaé przerwaniem
wydarzenia.

Optaty z tytutu ubezpieczenia wydarzenia ponosi Organizator.

§ 3. REZERWACJA
Wstepnej rezerwacji nalezy dokona¢ po uzgodnieniu terminu za posrednictwem

Formularza zgltoszeniowego (zatgcznik nr 3).



Potwierdzeniem rezerwacji jest decyzja Dyrektora MBP/Wspotorganizatora lub osoby
upowaznione;j.

Po otrzymaniu informacji o akceptacji wydarzenia Organizator powinien dostarczy¢
do biura MBP wydrukowany i podpisany Formularz zgtoszeniowy wraz z podpisanym
oswiadczeniem o zapoznaniu si¢ 1 akceptacji warunkéw udostepnienia pomieszczen
oraz postanowien Regulaminu udostgpnienia pomieszczen W budynku Zaglebiowskiej
Mediateki w Sosnowcu przy ul. Koscielnej 11, stanowigcym integralng czgs¢
formularza. Formularz zgloszeniowy mozna przesta¢ roéwniez na adres mailowy:

administracja@biblioteka.sosnowiec.pl

Wspotorganizator wyznacza opiekuna formalnego do koordynowania przygotowan.
Organizator zobowigzany bedzie na biezaco informowac opiekuna formalnego
0 wszelkich zmianach w zakresie organizacji wydarzenia (odwotanie rezerwacji,
zmiana godzin, etc.).

Przejecie udostepnianych pomieszczen moze nastapi¢é najwczesniej na 2 godziny

przed rozpoczgciem wydarzenia.

§ 4. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Spelniajac  obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Miejska Biblioteka Publiczna

im. Gustawa Danitowskiego w Sosnowcu z siedzibg na ul. Koscielnej 11 w Sosnowcu,

tel. 32 266-33-96, e-mail: sekretariat@biblioteka.sosnowiec.pl, jako administrator danych

informuje, ze Panstwa dane bgda przetwarzane w celu zawarcia umowy zgodnie z art. 6 ust.
lit. b) RODO.
Dane osobowe Organizatora beda przetwarzane w nast¢pujacych celach:

wykonywania zadan zwigzanych z zarezerwowaniem pomieszczen 1 rejestracja
wydarzenia w kalendarzu wydarzen MBP,

realizacji i promocji wydarzenia,

realizacji zadan MBP, polegajacych na zaspokajaniu potrzeb o$wiatowych,
kulturalnych 1 informacyjnych ogotu spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy
i kultury,

statystycznych, badan naukowych 1 historycznych,
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e zapraszania na wydarzenia organizowane przez MPB,

e marketingowych.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz konieczne do zorganizowania wydarzenia
w MBP. W przypadku nie podania danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz zadania ich

poprawiania, usuwania, oraz ograniczenia przetwarzania danych. Biblioteka udostepnia dane
osobowe podmiotom upowaznionym na podstawie przepisu prawa lub takim, z ktoérymi
administrator zawarl umowe powierzenia. Podane dane nic bedg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany i nie beda profilowane chyba, ze takie dziatanie jest dozwolone przepisami
prawa, ktore przewiduja wtasciwe srodki ochrony praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza.
W sprawach spornych przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2. W sprawach
zwigzanych z ochrong danych osobowych wyjasnien udziela Inspektor Ochrony Danych
Osobowych - Agata Koztowska e-mail: iodo@biblioteka.sosnowiec.pl, nr telefonu
515-041-778.

Informujemy ponadto, ze umowy cywilno-prawne zawarte przez Biblioteke z osobami
fizycznymi stanowig informacje publiczne, ktore podlegaja udostepnianiu w trybie przepisow

Ustawy z dnia 06 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

§ 5. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wspolorganizator zastrzega sobie prawo do wyciagniecia konsekwencji (w tym
odmowy udostepnienia pomieszczen) Organizatorom, ktorzy nie przestrzegaja
postanowien niniejszego regulaminu.

2. Wspotorganizator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian do niniejszego
regulaminu. Obowigzujacy Regulamin udostepnienia pomieszczen W budynku
Zaglebiowskiej Mediateki w Sosnowcu przy ul. Koscielnej 11 jest publikowany na
stronie internetowej MBP.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ porzadek prawny
obowigzujacy w obiektach Miejskiej Biblioteki Publicznej im G. Danitlowskiego
w Sosnowcu, a takze postanowienia Kodeksu Cywilnego oraz innych ustaw i aktow
nizszego rzedu.

4. Sprawy sporne rozstrzyga sad wlasciwy dla siedziby Miejskiej Biblioteki Publicznej

im. G. Danitowskiego w Sosnowcu.
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